
 
 
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การขอเปลีย่นตวัผูด้าํเนนิการคลนิกิ 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : สํานักสถานพยาบาลและการประกอบโรคศลิปะ กระทรวงสาธารณสขุ  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
 
1.หลกัเกณฑ ์
 
   มาตรา 23 ผูรั้บอนุญาตตอ้งจัดใหม้ผีูดํ้าเนนิการคนหนึง่เป็นผูม้หีนา้ทีค่วบคมุ ดแูลและรับผดิชอบในการดําเนนิการ
สถานพยาบาล 
 
   มาตรา 26 ถา้ผูดํ้าเนนิการพน้จากหนา้ทีห่รอืไม่สามารถปฏบิตัหินา้ทีไ่ดเ้กนิเจ็ดวนั ผูรั้บอนุญาตอาจมอบหมายใหบ้คุคลซึง่มี
คณุสมบัตติามมาตรา 25 ดําเนนิการแทนไดไ้มเ่กนิเกา้สบิวนั ในกรณีเชน่วา่นีใ้หผู้ไ้ดรั้บมอบหมายใหดํ้าเนนิการแทนแจง้เป็น
หนังสอืใหผู้อ้นุญาตทราบภายในสามวนันับแตว่นัทีเ่ขา้ดําเนนิการแทน 
 
   ผูรั้บมอบหมายใหดํ้าเนนิการแทนตามวรรคหนึง่ ใหม้หีนา้ทีแ่ละความรับผดิชอบเชน่เดยีวกับผูดํ้าเนนิการ 
 
2.เงือ่นไข     
 
   1) การนับระยะเวลา 21 วนัทําการ ในกรณีทีคํ่าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น และหรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์ 
เป็นตน้เหตใุหไ้มส่ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะจัดทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืหลกัฐานทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิ 
โดยผูรั้บบรกิารจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ข หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีกํ่าหนดในบนัทกึ มฉิะนัน้จะถอืวา่ผูรั้บบรกิาร 
ละทิง้คําขอ  
 
   2) กรณีมอบอํานาจใหบ้คุคลอืน่มาดําเนนิการหรอืรับเอกสารแทน ตอ้งทําเป็นหนังสอืมอบอํานาจและตดิอากรณ์แสตมป์  
พรอ้มแนบสาํเนาบตัรประจําตัวประชาชนของผูม้อบอํานาจและผูรั้บมอบอํานาจและตอ้งมขีอ้ความในใบมอบอํานาจวา่ผูรั้บมอบ
อํานาจสามารถลงนามแทนผูม้อบอํานาจในบนัทกึใหแ้กไ้ขของหน่วยงานได ้(บนัทกึสองฝ่าย) 
 
3.วธิกีาร 
 
   ตอ้งยืน่ภายในสามสบิวนันับแตว่นัทีม่กีารเปลีย่นตัวผูดํ้าเนนิการสถานพยาบาลนัน้ แบบคําขออนุญาตเปลีย่นตวัผูดํ้าเนนิการ
สถานพยาบาลประเภททีไ่มรั่บผูป่้วยไวค้า้งคนื (แบบ สพ.18) 
 
เอกสารหลักฐาน 
   1) สาํเนาบตัรประจําตวั 
 

   2) สาํเนาทะเบยีนบา้น 
 

   3) ใบรับรองแพทย ์ซึง่แสดงวา่มสีขุภาพแข็งแรง สามารถควบคมุดแูลกจิการสถานพยาบาลไดโ้ดยใกลช้ดิ 
 

   4) รูปถา่ย ขนาด 8 x 13 ซม. จํานวน 1 รูป ถา่ยไวไ้มเ่กนิหนึง่ปี 
 

   5) สมดุทะเบยีนสถานพยาบาล 
 

   6) สาํเนาใบอนุญาตประกอบวชิาชพี/ใบอนุญาตประกอบโรคศลิปะ 
 

   7) สาํเนาวฒุบิัตรหรอืหนังสอือนุมัตหิรอืหนังสอืรับรอง 
 

   8) ใบอนุญาตใหดํ้าเนนิการสถานพยาบาล 
 
หมายเหต:ุ ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีไ่ดรั้บเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วนันับแตว่นัพจิารณาแลว้เสร็จ 
  



 
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
ศนูยบ์รกิารธรุกจิสขุภาพ ชัน้ 1 อาคารกรมสนับสนุนบรกิารสขุภาพ 
ถนนสาธารณสขุ 8 กระทรวงสาธารณสขุ  
โทรศพัท ์0 2193 7059/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร   
เปิดใหบ้รกิารวนัจันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่าง
ราชการกําหนด)  
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 21 วนัทําการ 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ตรวจสอบการยืน่คําขอเปลีย่นตวัผูดํ้าเนนิการสถานพยาบาล 
(ผูดํ้าเนนิการตอ้งมาแสดงตนตอ่พนักงานเจา้หนา้ที)่ 
 

1 วนัทําการ กรมสนับสนุนบรกิาร
สขุภาพ 

 

2) การพจิารณา 
พนักงานเจา้หนา้ทีต่รวจสอบคําขอตอ่เปลีย่นตวัผูดํ้าเนนิการ
สถานพยาบาลและตรวจสอบคณุสมบตั ิ
 

14 วนัทําการ กรมสนับสนุนบรกิาร
สขุภาพ 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
เสนอผูอ้นุญาตลงนามในใบอนุญาต 
 

5 วนัทําการ กรมสนับสนุนบรกิาร
สขุภาพ 

 
4) - 

แจง้ผลการพจิารณาไปยังผูย้ืน่ขอใบอนุญาต 
 

1 วนัทําการ กรมสนับสนุนบรกิาร
สขุภาพ 

 
 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุลงนามรับรองสําเนาถกูตอ้ง กรณีมอบอํานาจตอ้งมหีนังสอื 
รับมอบอํานาจพรอ้มตดิอากรแสตมป์และสาํเนาบตัรประชาชนผูรั้บมอบ
อํานาจ 

กรมการปกครอง 

2) 
 

หนงัสอืเดนิทาง 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุกรณีเป็นชาวตา่งชาต ิ ลงนามรับรองสาํเนาถูกตอ้ง 

กรมการกงสลุ 

3) 
 

ใบสําคญัการเปลีย่นชือ่ / ชือ่สกุล 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุกรณีเปลีย่นชือ่/สกลุ  ลงนามรับรองสําเนาถกูตอ้ง 

กรมการปกครอง 

4) 
 

ทะเบยีนสมรส 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุลงนามรับรองสําเนาถกูตอ้ง 

กรมการปกครอง 

5) 
 

คําขออนุญาตเปลีย่นตวัผูดํ้าเนนิการสถานพยาบาล (แบบ สพ.18) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 

สาํนักสถานพยาบาลและ 
การประกอบโรคศลิปะ 



 
 

ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

6) 
 

ใบอนุญาตใหดํ้าเนนิการสถานพยาบาล  (ส.พ.19) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 

กรมสนับสนุนบรกิารสขุภาพ 

7) 
 

ทะเบยีนบา้นผูดํ้าเนนิการสถานพยาบาล 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุลงนามรับรองสําเนาถกูตอ้ง 

กรมการปกครอง 

8) 
 

ใบรบัรองแพทย ์
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุใบรับรองแพทยข์องผูดํ้าเนนิการ ซึง่แสดงวา่ไมเ่ป็น 
โรคตอ้งหา้มและร่างกายแข็งแรงและออกไวไ้มเ่กนิ 6  เดอืน 

- 

9) 
 

รูปถา่ยขนาด 2.5 x 3 ซม. จํานวน 3 รูป 
ฉบบัจรงิ 3 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุถา่ยไวไ้มเ่กนิ 1 ปี 

- 

10) รูปถา่ยขนาด 8 x 13 ซม. จํานวน 1 รูป 
ฉบบัจรงิ 3 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุถา่ยไวไ้มเ่กนิ 1 ปี 

- 

11) 
 

สมุดทะเบยีนสถานพยาบาล 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 

กรมสนับสนุนบรกิารสขุภาพ 

12) 
 

สําเนาใบอนุญาตประกอบวชิาชพี/ใบอนุญาตประกอบโรคศลิปะ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุลงนามรับรองสําเนาถกูตอ้ง 

- 

13) 
 

สําเนาวฒุบิตัรหรอืหนงัสอือนุมตัหิรอืหนงัสอืรบัรอง 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุลงนามรับรองสําเนาถกูตอ้ง 

- 

14) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุกรณีผูป้ระกอบกจิการเป็นนติบิคุคล ใหป้ระทบัตรานติบิคุคล 
และผูม้อํีานาจลงนาม รับรองสําเนาถกูตอ้ง 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) คา่ธรรมเนยีม  คา่ธรรมเนยีม 250 บาท 



 
 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) หน่วยงาน ณ จุดยืน่คําขอ สาํนักสถานพยาบาลและการประกอบโรคศลิปะ กรมสนับสนุนบรกิารสขุภาพ กระทรวง
สาธารณสขุ ถนนตวิานนท ์อําเภอเมอืง จังหวัดนนทบรุ ี11000 

2) กรมสนับสนุนบรกิารสขุภาพ กระทรวงสาธารณสขุ ถนนตวิานนท ์อําเภอเมอืง จังหวดันนทบรุ ี11000 

3) ไปรษณยี ์- สาํนักสถานพยาบาลและการประกอบโรคศลิปะ กรมสนับสนุนบรกิารสขุภาพ กระทรวงสาธารณสขุ  
ถนนตวิานนท ์อําเภอเมอืง จังหวดันนทบรุ ี11000 

4) ไปรษณยี ์- กองกฎหมาย กรมสนับสนุนบรกิารสขุภาพ กระทรวงสาธารณสขุ ถนนตวิานนท ์อําเภอเมอืง  
จังหวดันนทบรุ ี11000 

5) อเีมล ์ mrdonline2014@gmail.com 

6) โทรศพัท ์   0 2193 7999 

7) facebook : สารวัตรสถานพยาบาล Online 

8) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหต:ุ  เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 

9) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 
หมายเหต:ุ สาํนักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ  (สาํนักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนสาํหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center /  
Email : Fad.pacc@gmail.com  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) คําขอตอ่อนุญาตเปลยีนตวัผูดํ้าเนนิการสถานพยาบาล (แบบ สพ.18) 
 

 
หมายเหต ุ
- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

ชือ่กระบวนงาน: การขอเปลีย่นตวัผูดํ้าเนนิการคลนิกิ  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักสถานพยาบาลและการประกอบโรคศลิปะ กรมสนับสนุนบรกิารสขุภาพ  
ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 
  
1)พ.ร.บ. สถานพยาบาล พ.ศ. 2541 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที ่ 4) พ.ศ.2559 และกฎกระทรวง ประกาศระเบยีบทีอ่อก 
   ตาม พ.ร.บ สถานพยาบาล พ.ศ. 2541 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ  
 

ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 
พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: สว่นกลาง, สว่นภมูภิาค 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา: ไมม่กีารกําหนดระยะเวลาในกฎหมาย 
ระยะเวลาทีกํ่าหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่


