
 
 
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การขอตอ่ใบอนญุาตใหป้ระกอบกจิการคลนิกิ 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : สํานักสถานพยาบาลและการประกอบโรคศลิปะ กระทรวงสาธารณสขุ  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
 
1.หลกัเกณฑ ์
 
   มาตรา 19 ใบอนุญาตใหป้ระกอบกจิการสถานพยาบาล ใหใ้ชไ้ดจ้นถงึวนัสิน้ปีปฏทินิของปีทีส่บินับแตปี่ทีอ่อกใบอนุญาต 
 
   การขอตอ่อายใุบอนุญาตใหย้ืน่คําขอกอ่นใบอนุญาตสิน้สดุ เมือ่ไดย้ืน่คําขอแลว้ใหผู้รั้บอนุญาตประกอบกจิการ 
สถานพยาบาลตอ่ไปได ้จนกวา่ผูอ้นุญาตจะสัง่ไมอ่นุญาตใหต้อ่อายุ 
 
   การขอตอ่อายใุบอนุญาตและการอนุญาต ใหเ้ป็นไปตามหลักเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขทีกํ่าหนดในกฎกระทรวง 
 
2.วธิกีาร 
 
   1) ผูป้ระกอบกจิการยืน่คําขอการขอตอ่อายใุบอนุญาตประกอบกจิการ ตอ้งยืน่กอ่นใบอนุญาตใหป้ระกอบกจิการสถานพยาบาล 
หมดอายุกอ่นสิน้ปีที ่10 นับแตปี่ทีอ่อกใบอนุญาต 
 
   2) การยืน่ตอ่ใบอนุญาตผูดํ้าเนนิการสถานพยาบาลใหย้ืน่กอ่นใบอนุญาตสิน้อายุไมน่อ้ยกวา่ 3 เดอืน เริม่ตัง้แตว่นัที ่1 เดอืน
ตลุาคม จนถงึ 31 ธันวาคม  
 
   3) ตอ้งมใีบรับรองแพทยร์ะบสุขุภาพแข็งแรงและไมเ่ป็นโรคตอ้งหา้ม 
 
   4) พนักงานเจา้หนา้ทีก่รมสนับสนุนบรกิารสขุภาพ กระทรวงสาธารณสขุ ตรวจสอบการขอตอ่อายใุบอนุญาตการผูป้ระกอบกจิการ
สถานพยาบาล 
 
   5) ผูอ้นุญาตพจิารณาการตอ่ใบอนุญาตผูป้ระกอบกจิการ / ออกใบอนุญาตผูป้ระกอบกจิการใหม ่(เลขใหม)่ ลงบนัทกึใน 
สมดุทะเบยีนสถานพยาบาล 
 
3.เงือ่นไข     
 
   1) การนับระยะเวลา 21 วนัทําการ ในกรณีทีคํ่าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น และหรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์ 
เป็นตน้เหตใุหไ้มส่ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะจัดทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืหลกัฐานทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิ 
โดยผูรั้บบรกิารจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ข หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีกํ่าหนดในบนัทกึ มฉิะนัน้จะถอืวา่ผูรั้บบรกิาร 
ละทิง้คําขอ 
 
   2) กรณีมอบอํานาจใหบ้คุคลอืน่มาดําเนนิการหรอืรับเอกสารแทน ตอ้งทําเป็นหนังสอืมอบอํานาจและตดิอากรแสตมป์  
พรอ้มแนบสาํเนาบตัรประจําตัวประชาชนของผูม้อบอํานาจและผูรั้บมอบอํานาจและตอ้งมขีอ้ความในใบมอบอํานาจวา่ผูรั้บมอบ
อํานาจสามารถลงนามแทนผูม้อบอํานาจในบนัทกึใหแ้กไ้ขของหน่วยงานได ้(บนัทกึสองฝ่าย) 
 
4.คําขอตอ่อายใุบอนุญาตใหป้ระกอบกจิการคลนิกิ (แบบ สพ.11) รายการเอกสาร/หลกัฐานประกอบดงันี ้
 

   1) สาํเนาบตัรประจําตวั 
 

   2) ใบรับรองแพทย ์
 

   3) สาํเนาทะเบยีนบา้นของผูรั้บอนุญาต 
 

   4) สาํเนาทะเบยีนบา้นของสถานทีต่ัง้สถานพยาบาล 
 

   5) ใบอนุญาตใหป้ระกอบกจิการสถานพยาบาล 



 
 
 

   6) หนังสอืรับรองการตรวจสอบสถานพยาบาล จากพนักงานเจา้หนา้ที ่ตามมาตรา 45 แหง่พระราชบัญญัตสิถานพยาบาล พ.ศ.2541 
 

   7) สมดุทะเบยีนสถานพยาบาล  
 
หมายเหต:ุ ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีไ่ดรั้บเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วนันับแตว่นัพจิารณาแลว้เสร็จ 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
ศนูยบ์รกิารธรุกจิสขุภาพ ชัน้ 1 อาคารกรมสนับสนุนบรกิารสขุภาพ 
ถนนสาธารณสขุ 8 กระทรวงสาธารณสขุ   
โทรศพัท ์ 0 2193 7059/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร   
เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่าง
ราชการกําหนด)  
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 21 วนัทําการ 
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ตรวจสอบการยืน่คําขอตอ่อายใุบอนุญาตใหป้ระกอบกจิการ 

1 วนัทําการ สาํนักสถานพยาบาลและ
การประกอบโรคศลิปะ 

2) การพจิารณา 
พนักงานเจา้หนา้ทีต่รวจสอบคําขอตอ่อายใุบอนุญาต 

14 วนัทําการ สาํนักสถานพยาบาลและ
การประกอบโรคศลิปะ 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
เสนอผูอ้นุญาตลงนามในใบอนุญาต 

5 วนัทําการ สาํนักสถานพยาบาลและ
การประกอบโรคศลิปะ 

4) - 
แจง้ผลการพจิารณาไปยังผูย้ืน่ขอใบอนุญาต 

1 วนัทําการ สาํนักสถานพยาบาลและ
การประกอบโรคศลิปะ 

 
 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุลงนามรับรองสําเนาถกูตอ้ง กรณีมอบอํานาจ ตอ้งมหีนังสอื
รับมอบอํานาจพรอ้มตดิอากรแสตมป์ และสําเนาบตัรประชาชนผูรั้บมอบ
อํานาจ กรณีเป็นนติบิคุคลรับรองสําเนาบัตรประชาชนผูม้สีทิธิล์งนามทกุคน 

กรมการปกครอง 

2) 
 

หนงัสอืเดนิทาง 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุกรณีเป็นชาวตา่งชาต ิลงนามรับรองสาํเนาถูกตอ้ง 

กรมการกงสลุ 

3) 
 

ใบสําคญัการเปลีย่นชือ่ / ชือ่สกุล 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุกรณีเปลีย่นชือ่/สกลุ   ลงนามรับรองสาํเนาถกูตอ้ง 
 

กรมการปกครอง 



 
 

ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

4) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุกรณีเป็นนติบิคุคล  ใหป้ระทบัตรานติบิคุคล และผูม้อํีานาจ 
ลงนาม รับรองสาํเนาถกูตอ้ง 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

5) 
 

คําขอตอ่อายใุบอนุญาตประกอบกจิการสถานพยาบาลประเภทที่
ไมร่บัผูป่้วยไวค้า้งคนื (แบบ สพ.11) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุตาม พรบ.สถานพยาบาล พ.ศ.2541 

กรมสนับสนุนบรกิารสขุภาพ 

6) 
 

ใบอนุญาตใหป้ระกอบกจิการสถานพยาบาลประเภททีไ่มร่บัผูป่้วย
ไวค้า้งคนื 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 

กรมสนับสนุนบรกิารสขุภาพ 

7) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น (ผูป้ระกอบกจิการ) 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุลงนามรับรองสําเนาถกูตอ้ง 

กรมการปกครอง 

8) 
 

ทะเบยีนบา้นทีต่ ัง้สถานพยาบาล 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุลงนามรับรองสําเนาถกูตอ้ง 

กรมการปกครอง 

9) 
 

ใบรบัรองแพทยผ์ูป้ระกอบกจิการ (ไมเ่ป็นโรคตอ้งหา้มและรา่งกาย
แข็งแรง และออกไวไ้มเ่กนิ 6 เดอืน ) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 

- 

10) 
 

สมุดทะเบยีนสถานพยาบาล (แบบ สพ.8) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 

กรมสนับสนุนบรกิารสขุภาพ 

11) 
 

หนงัสอืรบัรองการตรวจสอบสถานพยาบาลจากพนกังานเจา้หนา้ที่
ตามมาตรา 45  แหง่พระราชบญัญตัสิถานพยาบาล พ.ศ.2541/
แบบประเมนิตนเองของสถานพยาบาล 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุแบบประเมนิตนเองของสถานพยาบาล   ผูป้ระกอบกจิการ
ตอ้งประเมนิตนเองตามแบบทีกํ่าหนด 

กรมสนับสนุนบรกิารสขุภาพ 

12) 
 

ทะเบยีนสมรส 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุกรณีมกีารสมรสหรอืมกีารเปลีย่นแปลงคํานําหนา้นาม   
ลงนามรับรองสาํเนาถูกตอ้ง 

กรมการปกครอง 

 



 
 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ตอ่อายใุบอนุญาตประกอบกจิการคลนิกิ  คา่ธรรมเนยีม 1,000 บาท 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) หน่วยงาน ณ จุดยืน่คําขอ สาํนักสถานพยาบาลและการประกอบโรคศลิปะ กรมสนับสนุนบรกิารสขุภาพ กระทรวง
สาธารณสขุ ถนนตวิานนท ์อําเภอเมอืง จังหวัดนนทบรุ ี11000 
 

2) กรมสนับสนุนบรกิารสขุภาพ กระทรวงสาธารณสขุ ถนนตวิานนท ์อําเภอเมอืง จังหวดันนทบรุ ี 11000 
 

3) ไปรษณยี ์-สาํนักสถานพยาบาลและการประกอบโรคศลิปะ กรมสนับสนุนบรกิารสขุภาพ กระทรวงสาธารณสขุ                        
ถนนตวิานนท ์อําเภอเมอืง จังหวดันนทบรุ ี11000  
 

4) ไปรษณยี ์-กองกฎหมาย กรมสนับสนุนบรกิารสขุภาพ กระทรวงสาธารณสขุ ถนนตวิานนท ์อําเภอเมอืง จังหวดั                          
นนทบรุ ี11000 
 

5) E-mail : mrdonline2014@gmail.com 
 

6) โทรศพัท ์0 2193 7999 
 

7) Facebook : สารวัตรสถานพยาบาล Online 
 

8) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหต:ุ  เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 

9)  
     

- 99 ห           
                  

    
 
     

T                    
    

 

 

ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 
หมายเหต:ุ สาํนักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ  (สาํนักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนสาํหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center /  
Email : Fad.pacc@gmail.com  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) คําขอตอ่อายใุบอนุญาตประกอบกจิการสถานพยาบาล (แบบ สพ.11) 
 

 
หมายเหต ุ
- 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

ชือ่กระบวนงาน: การขอตอ่ใบอนุญาตใหป้ระกอบกจิการคลนิกิ  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักสถานพยาบาลและการประกอบโรคศลิปะ กรมสนับสนุนบรกิารสขุภาพ  
ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 
  

1)พ.ร.บ.สถานพยาบาล พ.ศ.2541และแกไ้ขเพิม่เตมิ(ฉบบัที ่4) พ.ศ.2559 และกฎกระทรวง ประกาศ ระเบยีบ ทีอ่อกตาม 
พ.ร.บ.สถานพยาบาล พ.ศ.2541 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ  
 

ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 
พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: สว่นกลาง, สว่นภมูภิาค 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา: ไมม่กีารกําหนดระยะเวลาในกฎหมาย 
ระยะเวลาทีกํ่าหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่


